附件1
广东省在零售药店购买发热、咳嗽药品人员信息登记管理系统

(企业端)

操作手册
2020年2月

使用对象
广东省内药品经营企业相关人员。
注册
步骤1：访问网址https://qy.gdfda.gov.cn/
步骤2：点击【登陆】 ，弹出窗点击【确认】
[image: image1.png]7

[BABTIES, Ak "B %4 |

ook b





[image: image2.png]- ) ERiER
MIREIS 7R BERR, €5

1. BFESRPEE FERSESANG—SHHAET QRN BFE
ESRNE-SHAETAHTHSIRER. NABRE, BAEY
KRB FEREEEW P (http://219.135.157.143 )M FERE
HEWEFE(hips:/e.gdfda.gov.cn/) KR, TENE. ERASH
ERDHBINLSHE ERXBOANS, NELEN. ERONE
DI SHE,

Kl BN

#%.





步骤3：点击【法人登录】 ，点击【立即注册】
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步骤4：弹出页面选择【单位注册】
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步骤5：按页面要求内容进行填写注册，【单位名称】请一定注意真实填写。单位名称与统一社会信用代码匹配通过后，才能通过实名校验，保障账号可信等级为三级。
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步骤6：点击下一步，进入【实名核验】，至少保证账户当前可信等级为：三级,如果有CA或电子证书等信息，可进行核验，提高账户等级。完成后点击【下一步】。
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步骤7：完成后跳转到第三步，【完成注册】，系统自动跳转至登录页面。
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登录
步骤1：选择【法人登录】，输入账号，密码，验证码，点击【登录】按钮。
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步骤2：第一次登录，默认进入旧账号绑定页面，如无注册过账号，选择不绑定。如在原企业门户或企业云平台有注册账号的，选择绑定，并输入原账号密码进行绑定。
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步骤3：点击【提交】进入系统主页。
数据报送
步骤1：首次进入主页，会有弹窗提示，点击进入可直接进入【发热咳嗽药品信息登记】菜单进行数据报送
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手工报送数据：
步骤1：点击【登记购买信息】
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步骤2：首次使用时，系统会自动将企业账号与企业发证机关的许可证信息自动绑定关联。如果企业的相关许可证信息未绑定成功，在点击购买登记时，会提示需要完善填报单位资料。点击【去完善】。（注：如果系统已自动绑定该企业的许可证相关信息，将直接跳过此步骤，进入步骤4）
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步骤3：填写本单位药品经营许可证号、许可证企业名称、企业所属行政区划后，点击【保存】。（注：如果系统已自动绑定该企业的许可证相关信息，将直接跳过此步骤，进入步骤4）
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步骤4：再次点击【登记购买信息】进入新增页面，可以看到，填报单位中显示了本单位的名称以及许可证号信息。
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步骤5：填写购买登记信息内容。红色星号的字段为必填内容。
登记信息为药品实际使用者的相关信息，代他人购药也应登记药品实际使用者的相关信息。
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当存在发热或14天内有所有重点疫区旅行史、居住史、与患者(疑似患者)密切接触史时必须作为疫情线索上报。
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填写完成后点击【保存】完成上报。
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批量导入报送数据：
步骤1：点击【批量导入购买信息】
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步骤2：首次使用时，系统会自动将企业账号与企业发证机关的许可证信息自动绑定关联。如果企业的相关许可证信息未绑定成功，在点击购买登记时，会提示需要完善填报单位资料。点击【去完善】。（注：如果系统已自动绑定该企业的许可证相关信息，将直接跳过此步骤，进入步骤4）
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步骤3：填写本单位药品经营许可证号、许可证企业名称、企业所属行政区划后，点击【保存】。（注：如果系统已自动绑定该企业的许可证相关信息，将直接跳过此步骤，进入步骤4）
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步骤4：再次点击【批量导入购买信息】进入导入页面，可以看到，填报单位中显示了本单位的名称以及许可证号信息。
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步骤5：文件导入页面点击【参照模板】，下载导入模板至电脑，按照模板要求，填写模板内容。
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步骤6：填写模板内容后，点击【选择】按钮，将填写好的模板上传至系统。点击【上传】完成模板上传，上传成功即完成数据报送。
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硬件要求
企业专属网页已接入广东省统一身份认证平台，平台要求用户需使用win7及以上操作系统，IE10或以上版本浏览器。如用户电脑操作系统或浏览器版本较低，请升级到要求的版本后进行系统注册、登录、信息登记。
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